Zarzgdzenie Nr 23/2018
Prezesa Zarzgdu
Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej sp. z 0. 0. w Nowej Soli
z dnia 10 pazdziernika 2018r.

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla

projektow realizowanych w ramach programéw pomocowych.

Na podstawie §5 Regulaminu Zarzadu zatwierdzonego Uchwalg nr 3/2004 Zgromadzenia
Wsp6lnikéw z dnia 4 sierpnia 2004r., ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2017r., poz. 1579 z pozn. zm.) oraz Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w  ramach Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020, zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych dla projektéw realizowanych
W ramach programéw pomocowych, zwany dalej Regulaminem UE.

§2
Regulamin UE okresla zasady i procedury udzielania przez Spétke zamoéwien publicznych
i1 stanowi ogélne ramy podziatu czynnosci i odpowiedzialnosci dzialu Rozwoju

1 Inwestycji (PR) oraz zaangazowanych w realizacje projektow poszczegélnych komorek
organizacyjnych Spétki w tym zakresie.

§3

Zobowigzuje sie kierownikow komorek organizacyjnych Spétki do zapoznania podlegtych
pracownik6w z trescig Regulaminu UE w toku codziennej dziatalnosci.

§4

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw do bezwzglednego przestrzegania postanowien
niniejszego Regulaminu UE w toku codziennej dziatalnosci.

§5

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES ZARZADU

Agata Stor @kd}Ostapiak
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Zatacznik do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu nr 23/2018 z dnia 01.10.2018r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DLA PROJEKTOW
REALIZOWANYCH W RAMACH PROGRAMOW POMOCOWYCH

zwany dalej ,,Regulaminem UE”

§1
Zasady ogolne

Regulamin UE stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych dla

projektdw realizowanych w ramach programoéw pomocowych w Miejskim
Zaktadzie Gospodarki Komunalnej sp. z 0. o w Nowej Soli, zwanym dalej
»Opotkg”.

Regulamin UE stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych (zwanych
dalej ,,zaméwieniami”) o warto$ciach nie przekraczajacych dla zamowien
klasycznych kwoty 30 000 euro a dla zamoéwien sektorowych kwot
okre§lonych w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych
(zwanej dalej ,,Ustawa” lub ,,uPzp”).

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé nastgpujacych zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw
1 przejrzystosci;

b) racjonalnego i efektywnego gospodarowania S$rodkami publicznymi,
w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych w sposob celowy,
oszczedny oraz umozliwiajacy terminowga realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

Zamowienia, o ktéorych mowa w ust. 2, udzielane sa na podstawie
niniejszego Regulaminu UE z zachowaniem obowigzujacych w dacie
wszczecia postgpowania o udzielanie zamdéwienia ,, Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020" a takze wtasciwych przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob oraz zasady udzielania takich zaméwien.

Czynnosci zwiazane z udzieleniem zamdwienia, w tym opracowanie lub
opiniowanie OPZ (w przypadku jego wykonania przez podmiot
zewnetrzny) wykonujg pracownicy Spoiki, ktérym powierzono czynno$ci
przy udzielaniu zaméwienia, zapewniajacy bezstronnos$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu UE odpowiedzialni sa:

a) Kierownik Dzialu Rozwoju i Inwestycji;

b) Glowny Specjalista ds. Zamdéwien Publicznych 1 Inwestycji;

¢) inni pracownicy Spo6tki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
przy udzielaniu zamdéwienia.
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§ 2

Ogolne zasady udzielania zaméwien

. Przy udzielaniu zamdwien stosuje si¢ nastepujace zasady:

1.1 Dla zamdéwien o warto$ci ponizej kwoty 20 tys. zl. netto, tj. bez podatku od
towar6w 1 uslug (VAT) Zamawiajacy stosuje  zapisy obowiazujacego
Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych w Miejskim
Zaktadzie Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Nowej Soli. Przy udzielaniu
tych zamowien, Zamawiajacy musi wykazal, ze wydatek zostal dokonany
w sposOb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

1.2 Dla zaméwien o wartosci od kwoty 20 tys. zt. do kwoty 50 tys. zl. netto,
tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) - w oparciu o rozeznanie rynku.

1.3 Dla zamoéwie klasycznych do kwoty 30 000 euro oraz dla zamowien
sektorowych do warto$ci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp, a jednoczes$nie przekraczajacej kwote
50 tys. zI netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) - zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci.

. Procedure udzielenia zamoOwienia rozpoczyna zlozenie pisemnego wniosku przez

Dzial Rozwoju i Inwestycji do Kierownika Zamawiajacego na formularzu
stanowiacym Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera w szczegolnosci:

a) okreslenie przedmiotu zamoéwienia,

b) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamoéwienia,

c) szacunkowa warto$¢ zamdwienia w ztotych i euro;

d) proponowany sposéb wyboru Wykonawcy;

e) proponowany sktad komisji przetargowej (o ile planowane jest powolanie
komisji) Iub osobe do przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia.

. Wniosek podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia przeprowadza Komisja Przetargowa lub

osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajacego.

. Prace Komisji Przetargowej (w przypadku powotania) reguluje Regulamin Pracy

Komisji Przetargowej (Zatacznik nr 9 do Regulaminu postgpowania przy
udzielaniu zamowien publicznych w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli).

§3

Szacowanie warto$ci zamoéwienia oraz jej udokumentowanie

Podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), ustalone
z nalezyta staranno$cia, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych
mowa w § 11 ust. 1 lit. h niniejszego Regulaminu UE. Proces szacowania
warto$ci zamOwienia nalezy udokumentowac, a dokumentacjg¢ przechowywac na
potrzeby kontroli, w sposdb zapewniajacy wlasciwa $ciezke audytu.
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Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat
skutkujacy zanizeniem jego wartoSci szacunkowej, przy czym ustalajac warto$é
zamoOwienia nalezy wzia¢ pod uwage konieczno$é¢ lacznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

a)ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
b) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie;

c)mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego Wykonawce.

. W przypadku udzielania zamoéwienia w czg$ciach (z okreslonych wzgledow

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamowienia ustala
si¢ jako tlaczna warto$¢ poszczegdlnych jego cze$ci. Wartosé szacunkowa
zamOwienia jest warto$cia netto, tj. bez podatku od towardow i ustug (VAT).
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. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesiace przed

dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sga dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczegcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia
sa roboty budowlane.

. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych

wplyw na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania
dokonuje zmiany (aktualizacji) wartosci zamdowienia.

. Podstawe przeliczenia wartosci zamdwienia stanowi S$redni kurs zlotego

w stosunku do euro okreslany w trybie i na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych.

§4

Opis przedmiotu zamowienia

. Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we

Wspélnym Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r.
w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002r., str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6,
t. 5, str. 3).

. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,

za pomoca doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania 1 okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Opis
przedmiotu zamowienia nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub
zrédla lub znakoéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamoOwienia 1 dopuszczono rozwigzania rownowazne. W przypadku
dopuszczenia rozwigzan rownowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania
przedmiotu zamowienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien
zosta¢ okreSlony zakres réwnowazno$ci. Z uwagi na konieczno$¢ ochrony
tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupelnienia
wylaczonego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego Wykonawcy, ktéry
zobowiazal si¢ do zachowania poufno$ci w odniesieniu do przedstawionych
informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.



§5

Zasady ustalania warunkow udzialu w post¢epowaniu

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu
ofertowym, okre$lane powinny byé w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zamOwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji 1 réwnego
traktowania ~ Wykonawcow. Nie mozna  formulowad warunkdow
przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania
zamoéwienia.

§6

Kryteria oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie
zamdwienia powinny byé sformutowane w sposdb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu
zamoOwienia;

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane
jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany
oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt interpretowac
je w jednakowy sposdb;

c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone
w sposOb umozliwiajacy wyboér najkorzystniejszej oferty;

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci Wykonawcy,
a w szczegbdlnoSci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej oraz do$wiadczenia; zakaz ten nie dotyczy zamowien na
ustugi spoteczne i innych szczegélnych wuslug oraz zamowien
o  charakterze  niepriorytetowym w  dziedzinach  obronnosci
1 bezpieczenstwa;

e) cena moze byé jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami
dotyczacymi ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert
innych wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia, takich jak
np. jako$¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia, koszty
eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i1 do$wiadczenie
0s6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy
wplyw na jako$é wykonania zamowienia.

§7

Zamoéwienia udzielane w oparciu o rozeznanie rynku

1. Dla zamoéwien o warto$ci od 20 000,00 do 50 000,00 zl netto witacznie (bez
podatku VAT), Spétka zobowigzana jest udokumentowaé rozeznanie rynku.
Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub
robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

2. Do udokumentowania, ze zamdwienie zostalo udzielone po cenie nie wyzszej
niz cena rynkowa, niezbedne jest:

a) przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego
na stronie internetowej Spéiki wraz z otrzymanymi ofertami, przy czym



udokumentowanie, o ktérym mowa w ust. 2, obejmuje wszystkie otrzymane
oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na stronie internetowej Spotki
ogloszenie o zamodwieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta,
wowczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o ofert¢ pochodzaca z innego
zrodta, np. jednej z pozostalych mozliwosci wskazanych pod lit b.
Jedna oferta nie jest wystarczajaca dla udokumentowania, ze zamdwienie
zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, przy czym oferta
niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty waznej;
lub

b) potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcdéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcdw danego zamoéwienia, wraz z otrzymanymi
ofertami. Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymog
begdzie spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang ztozone
co najmniej dwie wazne oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym nie stanowi oferty waznej. W przypadku, gdy w wyniku
upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych Wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukéw z co najmniej dwoch stron internetowych
z opisem towaru/ushugi i ceng lub wydrukéw co najmniej 2 e-maili
z informacja na temat ceny za okreSlony towar/ustugeg, albo innego
dokumentu (tj. dokumentu $wiadczacego o istnieniu co najmniej dwoch
ofert; notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych
z potencjalnymi Wykonawcami nie moze by¢é uznawana za
udokumentowanie rozeznania rynku).

58

Zamowienia udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

1. Wszczecie postegpowania o udzielenie zamoéwienia w trybie zasady

konkurencyjno$ci nastgpuje poprzez upublicznienie zapytania ofertowego.

. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjno$ci na stronie internetowej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a w przypadku
zawieszenia dziatalno$ci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem
ministra wla$ciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego
zapytania na stronie internetowej wskazanej przez instytucje¢ bedaca strong
umowy o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie, tj. stronie
gwarantujacej odpowiedni stopien upublicznienia informacji o zamoéwieniu.
Od dnia 01.01.2018r. stronie wtasciwej dla danego programu operacyjnego.

. W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu Spodtka
rozpocznie realizacje¢  projektu na wlasne ryzyko przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej
przez instytucje oglaszajaca nabor wnioskéw o dofinansowanie projektu.

. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamowienia, zgodny z § 4 Regulaminu UE;
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b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spelniania, przy czym stawianie warunkéw udziatlu nie jest
obowigzkowe;

c) kryteria oceny oferty;

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny oferty;

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium
oceny oferty;

f) termin sktadania ofert,
przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni w przypadku robot
budowlanych oraz w przypadku zamoéwien sektorowych o warto$ci nizszej
niz kwota okre§lona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
uPzp.

Dla zamdwien na roboty budowlane o warto$ci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej 5 225 000 euro oraz dla zaméwien na dostawy i ustugi
o warto$ci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 209 000 euro, termin
wynosi co najmniej 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uplywem ostatniego dnia. Jezeli
koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

g) termin realizacji umowy,

h) informacje na temat zakazu powigzafn osobowych lub kapitalowych,
o ktorych mowa w § 12 Regulaminu UE;

i) okre$lenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

j) informacje o mozliwosci sktadania ofert czgSciowych, o ile Zamawiajacy
taka mozliwos$¢é przewiduje,

k) informacje o planowanych zamowieniach, o ktérych mowa w § 11 ust. 1
lit. h niniejszego Regulaminu UE, ich zakres oraz warunki, na jakich
zostana udzielone, o ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu
zamdwien.

. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy
w opublikowanym w sposéb opisany w ust. 2 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢
informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych
zmian. Spo6tka przedituza termin skladania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

. Tre$¢ pytan dotyczgcych zapytania ofertowego wraz z wyjaSnieniami
Zamawiajacego publikowana jest w sposob opisany w ust. 2 powyzej.

Spotka wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod ofert ztoZonych przez
Wykonawcéw spetniajacych warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.
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8.

1.

Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, o ktérym mowa w § 9 Regulaminu UE. Protokdét podlega
zatwierdzeniu i podpisaniu przez Kierownika Zamawiajacego. Podpisanie
umowy z Wykonawca nastegpuje po zatwierdzeniu i podpisaniu protokotu przez
Kierownika Zamawiajacego.
§9
Protokol postepowania o udzielenie zamowienia
oraz informacja o wyniku post¢powania

Dla udokumentowania sporzadzenia protokotu postgpowania o udzielenie
zambéwienia oraz zawarcia umowy z Wykonawca zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, konieczna jest forma pisemna.

2. Protokdét postgpowania o udzielenie zawiera co najmniej:

a) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

b) wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do Zamawiajacego;

c) informacje o spetnieniu warunku braku konfliktu intereséw przez
Wykonawcow;

d) informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez
Wykonawcdw, o ile takie warunki byty stawiane;

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny 1 sposobie przyznawania punktacji
poszczegdlnym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium,;

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

g) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego;

h) nastepujace zataczniki:

e potwierdzenie upublicznienia =zapytania ofertowego w sposob
wskazany w § 8 ust. 2 Regulaminu UE,

e zlozone oferty,

e os$wiadczenie/oswiadczenia o braku powiazan z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty, podpisane przez osoby wykonujace w imieniu Spéiki
czynno$ci zwiazane z procedurag wyboru Wykonawcy, w tym biorace
udzial w procesie oceny oferty.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego Wykonawcy.

Na wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt oferteg, istnieje obowiazek udostgpnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, z wylaczeniem
czesci ofert stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa.

§ 10

Udzielenie zaméwienia

Dla zamoéwien o warto$ci do 50 000 zt netto zawarcie pisemnej umowy
z Wykonawcg jest fakultatywne i uzaleznione od charakteru przedmiotu
zamoOwienia. Kazdorazowo musi zostaé wustalone =z kierownikiem
Zamawiajacego.
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Dla zaméwien przekraczajacych wartos¢ 50 000 zl netto zawarcie pisemnej
umowy z Wykonawca jest obligatoryjne.

Umowe podpisuje osoba umocowania do dziatania w imieniu 1 na rzecz
Spoiki.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
na kolejno numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla
Zamawiajacego (Spotki).

W przypadku, gdy Wykonawca wybrany zgodnie z zasada konkurencyjnosci
odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawca, ktéory w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego uzyskat kolejna najwyzsza liczbg punktow.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, chyba ze:

a) Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu
ofertowym lub dokumentach zamowienia oraz okreslit warunki takiej
zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy;

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot
budowlanych od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych
zamdwieniem podstawowym, o ile staty si¢ niezbedne i zostaty spetnione
tacznie nastgpujace warunki:
ezmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow

ekonomicznych lub technicznych, w szczeg6lnosci dotyczacych
zamienno$ci lub interoperacyjno$ci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamo6wienia podstawowego,

ezmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajacego

ewarto§¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartoSci
zamowienia okres$lonej pierwotnie w umowie;

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione
tacznie nastepujace warunki:

e konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami,
ktorych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta staranno$cig, nie mogt
przewidzied,

e warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdéwienia okres$lone;j
pierwotnie w umowie;

d) Wykonawce, ktéoremu Zamawiajacy udzielil zamdéwienia, ma zastapié
nowy Wykonawca: ‘
ena podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,
ew wyniku potgczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci,

restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatlu
w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pociaga to za soba innych istotnych zmian umowy,

ew wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowiazan Wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcodw;
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e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a taczna warto§¢ zmian
jest mniejsza niz 5 225 000 euro w przypadku zamdwien na roboty budowlane
lub 209 000 euro w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, i jednoczes$nie
jest mniejsza od 10% warto$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie
w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamowien
na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

7. Zmiang umowy uznaje si¢ za istotna jezeli zmienia og6lny charakter umowy,

w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia
ogbélnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych
okolicznos$ci: zmiana wprowadza warunki, ktore, gdyby byly postawione
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, to w tym postepowaniu wzigliby
lub mogliby wzia¢ udziat inni Wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,
zmiana narusza rownowage ekonomiczna umowy na korzy$é¢ Wykonawcy
w sposoOb nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza
lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy lub
polega na =zastapieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit
zamoOwienia, nowym Wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione
w ust. 6 lit. d powyzej.

§ 11
Wylaczenia

1. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie UE

w zakresie wyboru trybow udzielenia zamdowienia w nastgpujacych przypadkach:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w § 8, nie wptynegta zadna
oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy
Wykonawcy zostali wykluczeni z postgpowania lub nie spetnili warunkéow
udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia
nie zostaly w istotny spos6b zmienione;

b) zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce
z jednego z nastepujacych powodow:

e brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,

e przedmiot zamoéwienia jest objety ochrona praw wytacznych, w tym praw
wtasnosci intelektualnej;

wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwiazanie alternatywne

lub zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawgzania

parametrow zamowienia;

¢) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez
jednego Wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie
dziatalnoS$ci tworczej lub artystycznej;

d) w przypadku zamowien, do ktéorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na pilna potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie Spotki, ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidzied, nie
mozna zachowac termindéw okreslonych w § 8 ust. 4 lit.f;

e) w przypadku zaméwien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Spoéiki, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzieé, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowaé terminow
okreslonych § 8 ust. 4 lit.f;



f) przedmiotem zamoOwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wytacznie
w celach badawczych, doSwiadczalnych, naukowych lub rozwojowych,
z wylaczeniem zaméwien obejmujacych produkcje masowa stuzaca
osiagnieciu rentowno$ci ekonomicznej lub pokryciu kosztéow badan
1 rozwoju,

g) Spoétka  udziela ~ Wykonawcy  wybranemu zgodnie z  zasada
konkurencyjno$ci uzupelniajacych zamoéwien na dodatkowe dostawy,
polegajagcych na cze$ciowej wymianie dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych
instalacji, a zmiana Wykonawcy prowadzitaby do nabycia materialéw
o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczna Ilub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;
czas trwania umowy w sprawie zaméOwienia na dostawy dodatkowe nie
moze przekraczacd 3 lat;

h) Spétka  udziela  Wykonawcy  wybranemu zgodnie z  zasada
konkurencyjno$ci, w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia
podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamodwien
uzupetniajacych na wustugi lub roboty budowlane, polegajacych na
powtorzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych;

i) przedmiotem zamoéwienia sg dostawy na szczegoélnie korzystnych
warunkach w zwiazku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym.

2. Spelnienie przestanek umozliwiajacych niestosowanie procedury okreslonej
w ust. 1 musi by¢ uzasadnione na piSmie.

§12
Konflikt interesow

1. W celu unikniecia konfliktu interesow osoby wykonujace w imieniu Spdiki
czynnosci zwiazane z procedura wyboru Wykonawcy, w tym biorace udziat
w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powiazane osobowo lub kapitatowo
z Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty. Powinny byé to osoby bezstronne
1 obiektywne.

2. Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
migdzy Spoétka lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Spotki lub osobami wykonujacymi w imieniu Spo6tki czynno$ci
zwiazane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnoSci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki
osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostal okre§lony przez instytucj¢ zarzadzajaca
programem operacyjnym;

c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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§13
Zasady przechowywania dokumentacji oraz postanowienia pozostale

1. Dzial Rozwoju i Inwestycji dokumentuje czynno$ci przeprowadzenia
procedury udzielenia zamoéwienia zgodnie z zasadami opisanymi
w niniejszym Regulaminie UE.

2. Dzial Rozwoju i Inwestycji przechowuje dokumentacje udzielania zamowien
zgodnie z wymogami archiwizacji tych dokumentéw okreslonymi
w programach, o ktéorych mowa w § 1 ust. 1 niniejszego Regulaminu UE.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem UE zastosowanie
majg zasady okreSlone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 a takze przepisy Kodeksu
cywilnego.
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